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Introducéo

Este documento tem como objetivo orientar as unidadestorasjurisdicionadas do TCE/SE
advogados e cidaddos em geral utilizacdo do Portal ddCEa partir do site do 6rgédo na
Internet.

Com este mecanismas cidaddos em geral poderde cralenciar, atualizar dados cadastrais,
gerar protocolos junto ao TCE/SE, consultar processos e protocolos em que sdo partes
interessadas, receber e responder a notificagbes e comunicacbes processuais (citacdes e
intimacoesk ele direcionadas

Em caso de mtulo com uma unidade gestora, jurisdicionada do TCE/SE, o respectivo usuario
podera gerar protocolos vinculados a esta unidade e tera acesso, para consulta, aos protocolos
e processos da mesma, bem como suas comunicagfes processuais (diligéncias, et@agdes
Para os usuérios credenciados como advogadstes poderdo ter acese para consulta e
obtencao de copia para downloada integrade qualquer processo existente no TCE/SE.



1. Credenciamento
Paraacesso a Portaldo TCEo futuro usuéio podeproceder de 2 maneiras

a) Cadastraise diretamente a pagina inicial do Portal, clicando no bot&o abaixo indicado
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E apresentada uma tela com os dados cadastrais a serem preenchidos, incluindo copias
de documentos que poderédo definiperfil de acessauguario comum ou advogado). O
futuro usuario devera preencher os dados solicitados e clicar no iofEd f. @ NE

.................

Sera enviado um -mail para confirmacdo do cadas e posteriormente os dados
informados serdo analisados pelo TCEApBS aprovacgéo, o usuério sera notificado via
e-mailmaisnovamentepara concluséao doaglastro e liberacdo de acesso ao Portal.

ou

b) De posse de um certificadtigital valido, o usuario podé acessar dPortal doTCEe
completar os dados cadastrai®s detalhes desta forma de acesso estdo descatos
seguirno item3.2deste manualUma vez credenciado pelo certificado digital, o usuario
podera protocolar diretamente pelo Portélem 8. Criando um Protocola)solicitacao
para o perfil desejadgreenchendo o(s) formulério(s) disponivel(is) no site do TCE/SE:

1 Servidor de Unidade Gtora (Jurisdicionado)
(https://wvww.tce.se.gov.br/jurisdicionadol/Formulario%20Cadastro%20Usuarios%20Portal%20Jurisdiciona
do.doc). Um oficio de encaminhamento assinado pelo gestor da instituicdo
dever& constar no protocolo de solicitacédo e ou;

1 Advogado Hitps:/imwww.tce.se.gov.br/jurisdicionadol/Mdelo%20Senha%20advogado.dhcx

Ap6s aprovacao do perfil pelo TCE/SE, o usuario recebera notificacéonadr e


https://www.tce.se.gov.br/jurisdicionado1/Formulario%20Cadastro%20Usuarios%20Portal%20Jurisdicionado.docx
https://www.tce.se.gov.br/jurisdicionado1/Formulario%20Cadastro%20Usuarios%20Portal%20Jurisdicionado.docx
https://www.tce.se.gov.br/jurisdicionado1/Modelo%20Senha%20advogado.docx

2. Acessando dPortal doTCE

De posse das credenciais de acessebidas por enail (login e senhadu de Certificado Digital
valido ousuériopoderaacessar o Portal a partir do site do TCE/SE, clicando na opcao SERVICOS,
no menu superior, @pos,deveraclicar no itemPORTAL DUCE conforme figura a seguir.

BOSTASO0E SERGIPE AGENCIA DENOTICIAS  INSTITUCIONAL  SERVICOS CONSULTAS TRANSPARENCIA
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3. Efetuando Login n®ortal doTCE

Apbs clicar no itelPORTAL DTCE 0 usuaricseraredirecionado para tela de logi@®login
pode ser realizado de 2 modos, descritos a seguir:

3.1. Loginvia Usuario e Senha

Na tela de Login, digite a identificacdo do usuario (CPF), senhaegeida clique no botéo
entrar.
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3.2. Login vigCertificado Digital

Caso o usuario possua um certificado digital, ndo se faz necessario solicitar o cadastro junto ao
TCE/SHItilizandoo certificadono primeiro acesso, o cadastro padeser efetuado dietamente
no site. Na Tela de Logil, usuario devera clicaf 2 fERtAD2& OSNI A FAOF R2 RAIA
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O usuario devera verificajue o certificado estejaevidamenteinstalado e ou conectado ao
computador, eseleciondo na listaapresentadana tela de Login. Em seguidavera clicaem

a ! dzi S ydisksterhaNdiickara a senha do certificado digital. Apés dayihiacesso ao Portal
seraliberado.

Caso o nome e CPF do certificado desejado ndo apareca na listaario dever&licarem
GwSOF NNBEIFNJ / SNIATFAOlI R2a¢ @
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No primeiro acesso com o certificado digitsgrasolicitado o preenchimento de dados para
conclusédo do cadastro junto ao TCE/SE. O usuario devera informar estes dados e posteriormente
receberd um amail com um cdigo de confirmacao parserinformado noacesso seguinte ao

Portal conforme as telas a seguir.

E Cadastrar novo usudario

Caure we 50 Sagres
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4. Tela Inicialdo Portal doTCE

Ao acessar ®ortal doTCEseraapresentada a tela inicial ao usuario. Léae®b disponiveis 0s
links de acesso as op¢des de acordo com o perfil que o usuariaposiadao comum, servidor
de unidade jurisdicionada e advogado.

3ol |e|clalu|e|a|ols]a] /| /(e e |o|e e E e v~ e BBBE e o o= c e s als x Bsls + - v
&« C @ teesagovbr/sagres-producao/home.xhtml a+* @ 0o

Portal do Jurisdicionado © Escolher UG

ey
gy SAGRESWeb
BT Era n Inicio
EEE
Sagres - O que é7

= Avisos OSAGRES &

B0 - /ia ADMINISTRADOR

sistema cujas funcionalidades &0 especificas para stuaco dos Triounals de CONtas, Com aperacionalidade CONSagraca em varios EStados Federatvos. Fol 0010, sem 4nus pelo TCE-SE., siravés
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Escolhendo a Unidade Gestora

Caso o usuario esteja vinculado a uma ou mais unidades jurisdiciorsatas)ecessario
escolher a unidade/érgao que deseja acessar as informacdes. O usuério deveréa clicar no link

G9a02ft KSNJ | D¢ t20FtATIFR2 y2 OFyi(z2
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apresentad a lista de Unidades Gestorgisiculadas ao uguio, onde o mesmdevedclicar na

unidade desejada, confornmes telasa seguir
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© SAGRES ¢ um sistema cujas funcionalidades 530 especificas para atuagio dos Tribunais de Contas, com operacionalidade consagrada e varios Estados Federativos. Foi obtido, sem Gnus pelo TCE-SE, atraves
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E Selecionar Unidade Gestora

# Voitar para a home

Nome da UG:

Unidades Gestoras Disponiveis
ADMINISTRACAO ESTADUAL DO MEIO AMBIENTE
AGENCIA REGULADORA DE SERVICOS PUBLICOS DE LAGARTO
AGENCIAREGULADORA DE SERVICOS PUBLICOS DO ESTADO DE SERGIPE
AGENCIA REGULADORA E FISCALIZADORA DE SERVICOS PUBLICOS DE SAO CRISTOVAO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
BANCO DO ESTADO DE SERGIPE
CAMARAMUNICIPAL DE AMPARO DE SAO FRANCISCO
CAMARA MUNICIPAL DE AQUIDABA
CAMARAMUNICIPAL DE ARACAIU
CAMARAMUNICIPAL DE ARAUA
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5. Acessando o médulo de Processos e Comunicacdes Eletronicas

O usuario devera clicano item Processo Eletrbnice> Consultar Protocolos / Processos,
conforme figura aeguir:

& Processo Eletrinico
#, Protocsics | Procassss
B Cancelatos

#, Protocokon | Processos
interestads)

B Cancelaos

I Protocolos | Processes:
Ll
B Comuncaghes setriricas

8 Seguranca
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6. Consultando Protocolos e Processos

A figura abaixo mostra a tela de Pesquisa de Processos e Protdawlasso de vinculo com
uma unidade jurisdicionada, serdo apresentados processos e protocolos da unidade
previamente escolhida. Caso o usuario tenha o perfil de Advogado, todo e qualquer processo

poderd ser acessado e um link para download do arquivo deepem na integrasera
disponibilizado.

O usuério, através dos campos disponiveis, pofitrar e localizar protocolsou processs,

podendoclicar no link do campNUMERO assimverificar sua situag&o, tramite e informacées

gerais.

Unidade Gestora: ASSEMBLEIALEGISLATIVA  C Trocar UG
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Exitingo 1 § 10 (08 B4 regstros Extie 717 rogstros:

RELATORIO DE INSPEGAO N* 010103, REFERENTE AQ PERIODO DE JANEIRO
ZEMERO DE 2002

pesr [1] 2 2

Careqas tados os registios + Crr ool
nu& Processo l«m Assunto Area Atual Situagho Atal Tivo Dota 6 Entrada
N N
[ r 3 ’ 7 'S
Tooeioe PROCESSO AUTO DE INFRAGAO N 1682078 X0 DE MULTADA 0092010092027
GERAL CORREGEDORIA
Teonsn20 PROCESSO AUTO DE INFRAGAO N 21272016, REFERENTE AO RELATORIO DE CONTROLE  COORDENADORAJURIDICA  Em andlse AUTO DE INFRAGAO DE MULTA DA 04092019 124637
INTERNO, RELATIVO. MESTRER016. CORREGEDORIA
TC0127702018 PROCESSO AUTO DE INFRAGAO I* 1792018 COORDENADORIA JURIDICA Em andise ALTO DE INFRA MULTADA 0110872019 030232
CORREGEDO!
TCN0s202018 PROCESSO AUTO DE INFRAGAO ¥ 06820%. COORDENADORAJURIDICA  Em anitse AUTO DE INFRAGAO DE MULTADA ooT2019 08:38:55
CORREGEDOR!
100077442018 PROCESSO = EIAL ATIVA (201 2* COORD. €« EINSPECAO LEGISLATIVO 10062019 10:34:22
1otooRe PROCESSO AUTODE INFRAGAO COORDENADORANURIDICA  Motis Liucadss AUTO DE INFRAGAO DE MULTA DA 21032010 085032
CORREGEDORIA
FROCESSO N 26112016, REFERENT E5TAO  CONS. MARIAANGELICA Reliacos da Pauta AUTO DE INFRAGHD 08022010 112534
FISCAL RELATIVO AO 2* CUADRMESTRE2016. GUIMARAES MARINHO
PROTOCOLO & A0 N 1812013, CX NAO LOCALIZADOS Aguarando dtribuikio oFicio 30102018 115444
RREGULARIDADE
ASSEMBLEIA LE
FPROTOCOLO CCOMUNICA AAPROVACAO DO REQUERIMENTO N° 12/ 'NAD LOCALIZADOS Aguercando dstibuicio OFiCIO 10092018 02:15:07
CONS. HERACLITO O ROLLEMEERG PELO ANIVERSARIO.
PROCESSO COORDENADORAURIOICA  Em anéise RELATORIO DE INSPECAO 29082018 0945:36
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E Detalhes do Arotocolo/Processo
“

Protocolo: 03147582017
Processe: TCUOOMTRNT
Assunto: AUTO DE INg
Data de Entraga:  OTIDR017 064100

Unidode Gestora:  ASSEMBLEIALEGISLATIVA

Tipo do Protocolo: AUTO DE INFRAGAD

AreaAtial: CONS. MARIAANGELICA CUMARAES MARINHO
Situadio Atual:  Retrados de Pauts

Relator:  LULZ AUGUSTO CARVALHO RIBEIRO.

Prioditirio? Nao

Intorossados
Nome crF
TRIBUNAL DE GONTAS DO ESTADO DE SERGIPE
LULZ GARIEALDE RASELO DE MENDONGA s2sr41504
Movimentagies
Data de Movimentas3o Area da Origam

1082017 01925
24082017 13042
I0R2017 10414
200902018 101155
102018 98 4525
13122010 124210
19122018 09 1344
08022019 112534

GABINETE CORREGEDORIA GERAL
DIOITALZAGRO

GABINETE CORREGEDORIA GERAL
COORDENADORIA JURIDICA

CONS. MARIAANGELICA GUIMARAES MARINQ
VNSTERID PUBLICO DE CONTAS

VANSTERID PUBLICO ESPECIAL- DISTPROC
PROC. EDUARDD SANTOS ROLEWEERG CORTES

Dados do processo

AGAD DE 26172016, REFERENTE AD RELATORIO DE GESTAQ FISCAL, RELATIVO AQ 2* QUADRIESTREZ01S:

]
INTERESSADO - ORGAD
RESFONSAVEL

Ao s Dasino
DoALZAGRD

GABINETE CORREGEDORIA GERAL
COORDENADORIA JURIDICA

CONS. MARIA ANGELICA GUMARAES MARINSHO
MNSTERID PUBLICO DE CONTAS

MINSTERID PUBLICO ESFECIAL - ISTFROC
PROC: EDUARDO SANTOS ROLEMBERG CORTES
COMNS. MARIAANGELICA GUMARAES MARINIO

Vltar
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7. Criardo umProtocolo

Para criar um Protocolo, o usuario degelicar no botdo CRIAR PROTOCOLO localizado no canto
superior direito da tela de Pesquisa de Processos e ProtocBlos seguidao sistema
apresentad uma tela com as informac6es para cadastramento do Protocolo a ser criado. O
usuéario devera informar o TIPdo protocolo, 0 ASSUNTO, COMENTARKSecessarjp
anexar os ATOS que deverdo estar em arquivos no formatoafdkde escolher a forma de
assinatura (certificado ou senh@)s ATOS deverao ser classificados escolhendo o TIPO DE ATO
e selecionando cespectivo arquivo

Ao final, o usuario devera clicarnobotid 8 a Ay NJ.S / I Rl & i NI NE

























